
2.　新着案件メール
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新着案件メール
①キーワードを登録する
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｜各種情報設定  > ① キーワードを登録する

NJSSでは、検索条件（キーワード・エリア・入札資格など）を登録すること

で、自社にマッチした案件が毎日メールにて配信されます。

登録したキーワードにおける該当案件すべてが、１つのメールの中に入って

います。

①案件名・発注機関・入札形式・  エリア・公示日・締切日・ URL がメール内

で確認できます。

②こちらのURLをクリックすると、 NJSSの案件詳細ページをチェックすること

ができます。

①

②
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｜各種情報設定  > ①キーワードを登録する

①マイページの「詳細設定」をクリックし、設定ページへ。

①
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｜各種情報設定  > ①キーワードを登録する

①設定したいキーワード（案件名称に含まれる単語）を入力してください。

②キーワード登録の注意点

利用可能：AND検索、NOT検索

利用不可：OR検索

1．キーワードを２つ以上入力する場合は、スペースで区切ってください。

※キーワードとキーワードの間には「AND」「OR」を入力しないでください。

良い例：「派遣 事務」「派遣 事務 委託」

悪い例：「派遣事務」「派遣事務委託」「派遣 AND 事務」「派遣 OR 事務」

「あ AND い」「あ OR い」

2．NOTで始まるもしくは終わるキーワード及びNOTを続けて登録することはできません。

※NOTを登録される場合には、【大文字】にて入力してください。

良い例：「派遣 NOT 委託」

悪い例：「NOT 派遣 委託」「派遣 委託 NOT」「派遣 NOT NOT 委託」

「NOT 派遣 委託 NOT」「派遣 nOT 委託」など

3．単語数を増やしすぎるとヒットする案件が減少します。

良い例：「派遣 事務」「派遣 委託」「派遣 補助員」「派遣 労働者」

悪い例：「派遣 事務 委託 業務 補助員 労働者」

4．ひらがな、カタカナ、英数字一文字だけのキーワードは登録することができません。

良い例：「あ 事務」「X 線」「E ラーニング」

悪い例：「X」「X 1」「X NOT Y」

5．キーワードは案件名検索なので機関名は入れないようにしてください。

良い例：「派遣」

悪い例：「派遣 文部科学省」

利用できない文字

下記の文字はキーワードに含めて利用することはできません。

（ ） 『 』 「 」 ・ ， ” ’ ／ ( ) ･ , ' / 、 。

③「キーワードの登録・更新」を押して登録してください。

〜
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③

①

②



新着案件メール
②キーワードを変更・削除する
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｜各種情報設定  > ②キーワードを変更・削除する

①現在登録中のキーワードを選択し、変更したいキーワードを入力後、

最下部にある「キーワードの登録・更新」ボタンをクリックすると変更されます。

②キーワードの削除を行う場合は、ゴミ箱マークをクリックしてください。

① ②

〜
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新着案件メール
③条件設定を登録する
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｜各種情報設定  > ③条件設定を登録する

「資格」「都道府県」「入札形式」の絞込み条件をあらかじめ登録しておくと、  

「案件検索」と「新着案件メール」の際に、詳細な条件設定をボタン一つで簡

単に呼び起こすことができます。

①画面左側の「詳細設定」をクリックします。

②画面右側の「絞り込み条件」をクリックします。

③「絞り込み案件の新規作成」をクリックすると、「絞り込み条件」の設定

ページに移動します。

①

②

③
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｜各種情報設定  > ③条件設定を登録する

①「都道府県」を選択し、ご希望のエリアを選択してください。

例）「関東・甲信越」

②「入札形式」をクリックし、ご希望の形式を選択してください。

例）「一般競争入札」

③「入札資格」をクリックし、ご希望の資格を選択してください。

例）「役務の提供系」

※「細かい入札参加資格で設定する」を選択すると検索窓が出てきます。

こちらでお持ちの資格を検索し選択すると、ランク毎に細かい設定も可能で

す。

例）全省庁　Cランク

①

②

③
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｜各種情報設定  > ③条件設定を登録する

①条件名の欄に任意の条件名を記入してください。

　※条件名の記入が必要です。

②最後に「登録する」ボタンを押して登録完了です。
①

②
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新着案件メール
④条件設定を反映させる
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｜各種情報設定  > ④条件設定を反映させる

①キーワードの右側の「 ---」の右端にあるプルダウンより、かけあわせたい条件

を選択します。

その後、最下部にある「キーワードの登録・更新」ボタンをクリックください。

②キーワードへ一括で条件設定を行う場合は、②の部分から選択します。

その後、最下部にある「キーワードの登録・更新」ボタンをクリックください。

〜

①

②
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新着案件メール
⑤登録キーワードの案件状況を確認する
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｜各種情報設定  > ⑤登録キーワードの案件状況を確認する

①設定したキーワードの下にある「案件数」の部分で、案件状態とその状態

毎のヒット件数が確認できます。

案件状態（「すべて」「新着 24h」「受付中」  「落札結果」「応札結果

」）毎に件数が表示されております。

②数字部分をクリックすると②の状態毎の検索結果を確認できます。

①
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②


